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                                             СВЕРДЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

          АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

       Байкаловский муниципальный  район

          П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

09.11.2012г.


       № 979
с.Байкалово

Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Байкаловский муниципальный район»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 28.12.2009 №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»,  Постановлением Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район от 06.04.2012 № 224 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций, разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Постановлением Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район от 07.09.2011 №724 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории МО Байкаловский муниципальный район», руководствуясь статьей 27 Устава муниципального образования, Администрация муниципального образования Байкаловский муниципальный район
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Байкаловский муниципальный район»  (Прилагается).

2.  Опубликовать данное Постановление в «Муниципальном вестнике» - приложении к газете «Районные будни» и разместить на официальном сайте муниципального образования в сети «Интернет» http://www.omsbmr.ru.

3. Контроль за выполнением настоящего Постановления возложить на начальника Экономического отдела Администрации МО Байкаловский муниципальный район Талалаева В.Л.

Глава муниципального образования
Байкаловский муниципальный район                                           А.А. Жуков

Приложение

Утвержден

Постановлением

Администрации МО
Байкаловский муниципальный район

от 09.11.2012 г. № 979
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Байкаловский муниципальный район
Раздел 1. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

        1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Байкаловский муниципальный район»  (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации муниципального района, ее структурных подразделений, при предоставлении данной муниципальной услуги.

1.2. К нестационарным торговым объектам (далее по тексту также – объекты торговли, торговые объекты) относятся павильоны, киоски, летние кафе, палатки, ларьки, автолавки, лотки, корзины, трейлеры, цистерны, торговые автоматы, холодильники, тележки и иные передвижные объекты, размещение которых не связано с выполнением проектных, земляных либо строительных работ и перемещение которых может производиться без привлечения специальной техники.
Круг заявителей

1.3. Заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной услуги, являются юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявители), заинтересованные в согласовании проектной документации нестационарного объекта торговли или оказания услуг розничной торговли, желающие разместить нестационарный торговый объект на территории муниципального образования Байкаловский муниципальный район. 
1.4. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться уполномоченное заявителем лицо, которое предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и представляет (прилагает к заявлению) выданную ему заявителем доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации, подтверждающую его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.5. Местонахождение Администрации муниципального района: 623870, Свердловская область, Байкаловский район, село Байкалово, улица Революции, 25.

График работы: 
понедельник - пятница - с 8.00 до 16.00;

перерыв с 12.00 до 13.00;

выходные дни - суббота и воскресенье.
Прием заявлений и выдача разрешений осуществляется специалистом  Администрации МО Байкаловский муниципальный район по потребительскому рынку, бытовому обслуживанию, предпринимательству и защите прав потребителей: вторник –четверг – с 8.00 до 12.00 ч.

Справочный телефон специалиста: (34362) 2-05-42
1.6. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах структурных подразделений Администрации муниципального района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте муниципального образования http://www.omsbmr.ru. в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -официальный сайт);

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Портал);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.7. Указанная информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование.

1.8. Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 20 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица специалистом Администрации муниципального района (далее - специалист) не может превышать 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.

1.9. Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если специалист, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

1.10. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте и на Портале.

Консультирование путем публикации информационных материалов на официальном сайте, в средствах массовой информации местного уровня осуществляется Администрацией муниципального района. Администрация муниципального района направляет информацию в местные средства массовой информации и контролирует ее размещение.

1.11. Специалисты подразделений Администрации муниципального района, предоставляющих муниципальную услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) специалисты, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может сразу ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другого специалиста, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- специалисты, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий консультирование, должен назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации муниципального района. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

наименование структурного подразделения - исполнителя;

номер телефона исполнителя;

- специалист не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

1.12. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте http:// www.omsbmr.ru   и извлечения на информационных стендах);

- исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам и организациям, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций) (при наличии);

- последовательность посещения органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций (при наличии);

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии);

- схема размещения должностных лиц и режим приема ими граждан; номера кабинетов, в которых предоставляется государственная услуга, фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих должностных лиц;

- перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

1.13. На официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и полный почтовый адрес, адрес электронной почты Администрации муниципального района;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- текст Административного регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;

- информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.14. На Портале размещается информация:

- полное наименование, полный почтовый адрес, адрес электронной почты и график работы специалистов Администрации муниципального района, предоставляющих муниципальную услугу;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Байкаловский муниципальный район». 
Наименование  органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования Байкаловский муниципальный район. 
2.3. Непосредственным исполнителем является Экономический отдел (специалист  Администрации МО Байкаловский муниципальный район по потребительскому рынку, бытовому обслуживанию, предпринимательству и защите прав потребителей (далее – специалист по предпринимательству).
2.4. Сведения о месте нахождения и графике работы ведущего специалиста по потребительскому рынку, бытовому обслуживанию, предпринимательству и защите прав потребителей:

     623870, Свердловская область, с. Байкалово, ул. Революции, д.25 кабинет №312 (3 этаж)

    Режим работы:

понедельник – пятница: с 8.00 до 16.00 часов;

приемные дни по заявлениям и выдаче разрешений: вторник – четверг с 8.00 до 12.00 часов;

перерыв на обед: с 12.00 до 13.00 часов;

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

Телефон: 8 (34362) 2-05-42

Адрес электронной почты: torgot0307@mail.ru 

Официальный сайт администрации МО Байкаловский муниципальный район в сети Интернет: http://www.omsbmr.ru 
2.5. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие  с ФНС России  по Свердловской  области.
2.6. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Решением Думы муниципального образования Байкаловский муниципальный район.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

· выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Байкаловский муниципальный район;
· продление срока действия разрешений;

· выдача заявителю решения об отказе в выдаче Разрешения;

· выдача заявителю решения о продлении срока действия Разрешения;
· включение места размещения нестационарного торгового объекта в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории МО Байкаловский муниципальный район.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.8. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 2-х месяцев со дня регистрации заявления в Администрации муниципального района.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
     2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:
· Гражданский кодекс Российской Федерации  (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ. Первоначальный текст опубликован  в  Собрании законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301;  

· Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 2) от 26.01.1996г. № 14-ФЗ. Первоначальный текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации, 1996, N 5, ст. 410;
· Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001г. № 136-ФЗ. Первоначальный текст опубликован в  Собрании законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4147;
· Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2011, N 15, ст. 203; N 27, ст. 3880; N 29, ст. 4291; N 30, ст. 4587; N 27, ст. 3873;
· Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Первоначальный текст опубликован в «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 3822;
· Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». Первоначальный текст документа опубликован в «Российская газета», N 95, 05.05.2006;
· Федеральный закон от 28 декабря 2009 года №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
· Устав МО Байкаловский муниципальный район, принятый решением Районной Думы муниципального образования  Байкаловский район  от 09 июня 2005 г. № 50. Опубликован в газете «Районные будни» от 08.02.1996г. № 11-12;
· Постановление администрации МО Байкаловский муниципальный район от 07 сентября 2011 года №724 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории МО Байкаловский муниципальный район».
Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.10. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о предоставлении муниципальной услуги (Приложение №1 к настоящему Регламенту). Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем разборчиво от руки, либо в печатном виде, на русском языке, не допускается использование сокращений слов. Заявление заполняется по установленной форме и заверяется личной подписью заявителя (электронной подписью).
2.11. К заявлению должны быть приложены следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
3) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя); 
4) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (для юридического лица и индивидуального предпринимателя);
5) Выписка из единого государственного реестра индивидуального предпринимателя (юридического лица);
6) копия устава (для юридического лица);

7) копия документа, подтверждающего полномочия руководителя (для юридического лица);

8) предварительная схема размещения торгового объекта (летнее кафе и т.д.), включающая в себя: графическое изображение внешнего вида объекта, его привязка к местности в соответствии со схемой размещения;

9) справка налогового органа об отсутствии задолженности перед бюджетом МО Байкаловский муниципальный район;
10) копия договора аренды муниципального имущества.
При подаче заявления представляются оригиналы документов для заверения копий либо нотариально заверенные копии.

2.12. Запрещается требовать от заявителя представления дополнительных документов, за исключением документов, предусмотренных в пункте 2.10, 2.11 настоящего Регламента.

С 1 июля 2012 года документы, указанные в пунктах 3, 4, 5, 9 Перечня документов, необходимых для размещения нестационарных торговых объектов, не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

2.13. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2.14. Форму заявления можно получить непосредственно в Администрации муниципального района, а также на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и на Портале.

2.15. Заявитель имеет право представить заявление с приложением копий документов в Администрацию муниципального района:

- в письменном виде по почте;

- электронной почтой (при наличии электронной подписи);

- лично либо через своих представителей.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые

находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления и иных органов,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги,

и которые заявитель вправе представить
2.16. Для выдачи разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на территории Байкаловского района, Администрацией муниципального района от государственных органов власти, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваются следующие документы: 
1) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя); 

2) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (для юридического лица и индивидуального предпринимателя);

3) Выписка из единого государственного реестра индивидуального предпринимателя (юридического лица);
4) справка налогового органа об отсутствии задолженности перед бюджетом МО Байкаловский муниципальный район.
Указание на запрет требовать от заявителя

2.17. Администрация муниципального района не вправе требовать от заявителя:

представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.18. Запрещается требовать от заявителя представления дополнительных документов, за исключением документов, предусмотренных в 2.10, 2.11 настоящего Регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.18. Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.19. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.20. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· не предоставление документов, указанных в пунктах 2.10, 2.11 настоящего Административного регламента;

· наличие задолженности по арендной плате за использование муниципального имущества; 

· в соответсвии с утвержденной схемой размещения по адресу, указанному в заявлении, находится другой объект мелкорозничной сети, имеющий действующее разрешение;

· функционирование объекта по указанному в заявлении режиму работы может привести к нарушению покоя граждан и тишины в ночное время;

· предлагаемый ассортимент и условия реализации товаров не соответствуют требованиям действующего законодательства;

· несоответствие нестационарного объекта торговли или оказания услуг схеме размещения нестационарных торговых объектов, утвержденной Постановлением администрации МО Байкаловский муниципальный район;

· в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя либо наименование юридического лица, почтовый адрес либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

· отсутствует доверенность оформленная в соответствии с действующим законодательством, если заявлением подается представителем заявителя;

· представление заявителем документов, по форме и (или) содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства;

· по основаниям статьи 11 Федерального закона от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

2.21. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
- договор аренды муниципального имущества;

- внесение нестационарного объекта в Схему размещения нестационарных торговых объектов на территории МО Байкаловский муниципальный район.
Порядок, размер и основания взимания  платы за предоставление

муниципальной услуги
2.22. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги
2.23. Время ожидания в очереди для подачи документов в Администрацию муниципального района и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 20 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.24. Обращение заявителя, поступившее в Администрацию муниципального района в день его подачи регистрируется специалистом Общего Отдела в журнале регистрации входящей корреспонденции (далее - журнал регистрации).
Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема

заявителей, размещению и оформлению визуальной,

текстовой  информации о порядке

предоставления такой услуги

2.25. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:
Здание, в котором расположена Администрация муниципального района, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц.

Вход в помещение Администрации муниципального района оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

На 1 этаже при входе в здание Администрации муниципального района должна быть информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы Администрации муниципального района, а также о телефонных номерах справочной службы.

Помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении Администрации муниципального района у кабинета специалиста, осуществляющего прием граждан, а также на Портале и официальном сайте Администрации муниципального района.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечиваются настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест.

Здание, в котором находятся помещения для предоставления муниципальной услуги, имеет туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами.

В помещениях для должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие системы  оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.26. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников Администрации муниципального района.

2.27. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.28. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

2.29. При предоставлении муниципальной услуги:

при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия гражданина с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;

при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления  муниципальной

услуги в электронной форме

2.30. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации муниципального района и на Портале.

2.31. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием официального сайта Администрации муниципального района и Портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

2.32. Предоставление Администрацией муниципального района муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, а также в электронной форме не предусмотрено.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги Администрацией муниципального района включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о размещении нестационарного торгового объекта и выдача Разрешения на размещение нестационарного объекта; 

- рассмотрение заявления, поступившего в том числе и в электронной форме, о размещении нестационарного торгового объекта и выдаче Разрешения на размещение нестационарного объекта; 
- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка Разрешения о размещении нестационарного торгового объекта;

- выдача заявителю Разрешения.

Прием и регистрация заявления о  размещении нестационарного торгового объекта
3.2. Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления заявителя и прилагаемых к нему документов является представление указанного заявления в Общий отдел Администрации муниципального района.

3.3. Специалист Общего отдела Администрации муниципального района в присутствии заявителя осуществляет следующие административные действия:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- принимает заявление и прилагаемые к нему документы, заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами;

- по просьбе заявителя, на его экземпляре заявления ставит отметку о приеме;

- регистрирует заявление в Журнале регистрации входящей корреспонденции.

Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 15 минут на одно заявление.

3.4. Результатом приема заявления заявителя и прилагаемых к нему документов является их передача в день регистрации на рассмотрение Главе  муниципального образования Байкаловский муниципальный район (далее – Главе муниципального района). Срок рассмотрения заявления Главой муниципального района– 2 дня.

3.5. Пакет документов с резолюцией Главы муниципального района по истечении срока, указанного в пункте 3.5 настоящего Регламента поступает ведущему специалисту по потребительскому рынку, бытовому обслуживанию, предпринимательству и защите прав потребителей Администрации муниципального района.

Рассмотрение заявления, поступившего в том числе

и в электронной форме, о размещении нестационарного торгового объекта 
3.6. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление специалисту по предпринимательству заявления о размещении нестационарного торгового объекта (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги).

3.7. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги (с комплектом необходимых документов в достаточном объеме для принятия решения) осуществляются административные процедуры, предусмотренные в подразделе «Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги».

При поступлении документов, необходимых для выполнения административной процедуры от заявителя, специалист по предпринимательству осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности, а также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

3.8. В случае, если представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 2.10, 2.11 Административного регламента, специалист по предпринимательству обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.

3.9. В случае, если представлен неполный комплект документов, к письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.

Максимальный срок подготовки такого письма составляет 1 рабочий день.

3.10. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист по предпринимательству обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя соответствующего письма.

3.11. Если представлен комплект необходимых документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, ответственный исполнитель обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

3.12. Результатом настоящей административной процедуры является подготовка соответствующего письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

3.13. Способом фиксации результата административной процедуры в случае представления неполного комплекта документов является оформление на бумажном носителе письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Запрос документов, необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении

других органов власти

3.14. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в Администрации муниципального района документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении других органов  власти.

3.15. Специалист по предпринимательству осуществляет подготовку и направление запроса в органы власти, организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

3.16. Результатом административной процедуры является получение из органов власти, организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

3.17. Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов либо согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

3.18. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов в Администрации муниципального района для предоставления муниципальной услуги.

В случае превышения срока, получения от государственных органов, органов местного самоуправления, иных организаций ответов на межведомственные запросы, срок подготовки постановления Администрации муниципального района о размещении нестационарного торгового объекта продляется на срок задержки получения ответа.
3.19. Специалист по предпринимательству при наличии полного пакета обеспечивает подготовку распорядительного акта в порядке, установленном внутренними актами Администрации муниципального района.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

3.20. Специалист по предпринимательству обеспечивает согласование проекта распорядительного акта (в зависимости от типа документа) в порядке, установленном внутренними актами Администрации муниципального района.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

3.21. При наличии замечаний согласовывающих лиц к проекту распорядительного акта проект распорядительного акта дорабатывается в течение 2 рабочих дней.

3.22. Специалист по предпринимательству передает согласованный проект распорядительного акта на подпись Главе муниципального района.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

3.23. В случае возврата проекта распорядительного акта на доработку Главой муниципального района, выполняются действия пунктов 3.19 - 3.23 Административного регламента.

3.24. Подписанный уполномоченным лицом распорядительный акт передается лицу, ответственному за делопроизводство (документооборот), на регистрацию. После регистрации в тот же день поступает специалисту по предпринимательству.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

3.25. Результатом административной процедуры является принятие постановления Администрации муниципального района о предоставлении в собственность находящегося в муниципальной собственности земельного участка.

3.26. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление распорядительного акта на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства.

Выдача Разрешения
3.27. Основанием для начала административной процедуры выдачи заявителю Разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности, является регистрация Разрешения уполномоченным специалистом экономического отдела администрации муниципального района, заверенного гербовой печатью Администрации муниципального района.
3.28. Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, связанных с выдачей Разрешения, является ведущий специалист по потребительскому рынку, бытовому обслуживанию, предпринимательству и защите прав потребителей экономического отдела Администрации муниципального района.

3.29. Разрешение в одном экземпляре выдается заявителю либо его представителю по доверенности под роспись (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту).
3.30. Результатом административной процедуры является выдача (направление по почте) заявителю уполномоченным специалистом Администрации муниципального района, Разрешения на размещение нестационарных торговых объектов.

3.31. Максимальный срок выполнения административной процедуры выдачи заявителю Разрешения на размещение нестационарных торговых объектов, составляет 1 день.

Продление срока действия Разрешения
        3.32. Основанием для начала административной процедуры продления срока действия Разрешения является обращение заинтересованного лица с письменным заявлением о продлении срока действия Разрешения не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия Разрешения.

3.33. Прием и регистрация заявлений о продлении срока действия Разрешения осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 3.2.- 3.3. настоящего Регламента.

3.34. Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, связанных с продлением срока действия Разрешения, является ведущий специалист по потребительскому рынку, бытовому обслуживанию, предпринимательству и защите прав потребителей, уполномоченный рассматривать заявления о продлении срока действия Разрешений.

3.35. Срок действия Разрешения может быть продлен по заявлению заинтересованного лица, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия Разрешения, при соблюдении требований, предусмотренных статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.36. Продление срока действия Разрешения оформляется внесением соответствующей записи о продлении срока действия Разрешения и удостоверяется подписью и гербовой печатью администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район.
Срок выполнения действий, предусмотренных пунктами 3.32.-3.36. настоящего Регламента, составляет один месяц.

Выдача решения об отказе в выдаче разрешения, выдача решения об отказе в продлении срока действия Разрешения
3.37. В случаях, предусмотренных пунктами 2.21.-2.25. настоящего Регламента, осуществляется административная процедура выдачи решения об отказе в выдаче Разрешения или решения об отказе в продлении срока действия Разрешения, включающая подготовку соответствующего решения в письменной форме и его вручение (направление) заинтересованному лицу.

3.38. Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, связанных с подготовкой и выдачей решения об отказе в выдаче Разрешения и решения об отказе в продлении срока действия Разрешения, ведущий специалист по потребительскому рынку, бытовому обслуживанию, предпринимательству и защите прав потребителей Администрации муниципального района.

3.39. Решение об отказе в выдаче Разрешения и решение об отказе в продлении срока действия Разрешения выдается заявителю либо его представителю по доверенности под роспись.

Максимальный срок выполнения действия составляет один день.

3.40. В случае, если заявитель или его представитель не обратились в администрацию за получением решения об отказе в выдаче Разрешения или решения об отказе в продлении срока действия Разрешения, специалист Администрации, уполномоченный принимать и регистрировать заявления о выдаче Разрешения и заявления о продлении срока действия Разрешения, направляет соответствующее решение по адресу, указанному в заявлении, заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.41. Решение об отказе в выдаче Разрешения направляется заинтересованному лицу в срок, не превышающий десяти дней со дня регистрации заявления о выдаче Разрешения.

3.42. Решение об отказе в продлении срока действия Разрешения направляется заинтересованному лицу в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации заявления о продлении срока действия Разрешения.

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

Административного регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется начальником Экономического отдела Администрации муниципального района.

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Экономического отдела Администрации муниципального района.

Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления Администрацией муниципального района  муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации муниципального района.

4.4. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения специалистами Администрации муниципального района положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации муниципального района на текущий год.

4.5. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой муниципального района.

4.6. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

Плановые проверки  проводятся не реже 1 раза в 3 года.

4.7. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются комиссией, созданной распоряжением Администрации муниципального района.

4.8. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

Ответственность должностных лиц Администрации муниципального района за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.10. Персональная ответственность работников Администрации муниципального района за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.11. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте муниципального образования и через портал государственных и муниципальных услуг.

Основные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением настоящего Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций, устанавливаются и определяются в соответствии с федеральными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Администрации муниципального района, а также ее должностных лиц

Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом:

Специалистом по потребительскому рынку, бытовому обслуживанию, предпринимательству и защите прав потребителей – начальнику Экономического отдела Администрации  муниципального района;

Начальником Экономического отдела – Главе муниципального района.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным лицом Администрации муниципального района в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

5.4.В жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заинтересованного лица;

полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

контактный почтовый адрес;

предмет жалобы;

личная подпись заинтересованного лица.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности, установленных действующим законодательством, к сотруднику, ответственному за действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых

ответ на жалобу (претензию) не дается

5.5. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст письменного обращения не поддается прочтению и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава муниципального района  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию муниципального района или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.6. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Право заявителя на получение информации

и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения

жалобы (претензии)

5.7. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

5.8. Жалобы рассматриваются в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения, включая срок, указанный в пункте 5.9 настоящего Административного регламента.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.9. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

5.10. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

                                                                                                    Приложение 1
к Административному регламенту,

утвержденному Постановлением
Администрации МО

Байкаловский муниципальный район

от 09.11.2012г. № 979
Образец заявления
                                                                                      Главе администрации МО Байкаловский

                                                                                      муниципальный район ______________

                                                                                      __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Заявитель ____________________________________________________________________
                          (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, полное наименование юридического лица, 

 _____________________________________________________________________________
                                                                                 Ф.И.О. руководителя)

Местонахождение юридического лица (индивидуального предпринимателя, физического лица): ________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Телефон: рабочий ___________________________,  домашний ________________________
Свидетельство о регистрации юридического лица или предпринимателя:

№___________________________________     от     «___»__________________20____г.

ИНН ________________________________     от     «___»__________________20____г.

     Прошу Вас рассмотреть заявление о выдачи разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности _________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование объекта автолавка, автоприцеп, палатка,  шатер, лоток, тележка для реализации и т.д.)

предполагаемый ассортимент____________________________________________________
_____________________________________________________________________________
на планируемом месте __________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(полный адрес)

площадью _____________________________________________________кв.м.; 

режим работы объекта _______________________________________________
Ознакомлен(а) с основными требованиями к организации работы нестационарных торговых объектов

_________________________________

                              (подпись)

  «_____»_____________ 20___г.                     ______________________________________

             (дата подачи заявления)                                                            Ф.И.О., подпись заявителя
   М.П.
  «_____»_____________ 20___г.                     ______________________________________

             (дата принятия заявления)                                              Ф.И.О., подпись ответственного лица

№ регистрации _________________________

                                                                                                    Приложение 2

к Административному регламенту,

утвержденному Постановлением

Администрации МО

Байкаловский муниципальный район

от 09.11.2012г. № 979
БЛОК-СХЕМА
 последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по размещению нестационарных торговых объектов на территории МО Байкаловский муниципальный район







Приложение 3

к Административному регламенту,

утвержденному Постановлением

Администрации МО

Байкаловский муниципальный район

от 09.11.2012г. № 979
РАЗРЕШЕНИЕ №_____

на размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования Байкаловский муниципальный район
Срок действия с  «___»________20__года по «___»_________20__года

Разрешение выдано_________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)
Юридический адрес:________________________________________________

__________________________________________________________________

Свидетельство о государственной регистрации:_________________________

__________________________________________________________________

(серия, номер, дата выдачи и наименование зарегистрировавшего органа)

Свидетельство ИНН:________________________________________________

Вид объекта:_______________________________________________________

Адрес места осуществления деятельности:______________________________

__________________________________________________________________

Специализация:_____________________________________________________

Режим работы: _____________________________________________________

Глава МО Байкаловский

муниципальный район                                                                         А.А. Жуков

М.П.
Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Документы не соответствуют требованиям








Документы соответствуют требованиям





Проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги





Принятие и утверждение решения о выдаче Разрешения





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Выдача заявителю Разрешения





Выдача заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








