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СВЕРДЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  

Байкаловский муниципальный  район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

07 сентября  2016 г.



                                               № 266
с.Байкалово

О мероприятиях по погашению, снижению и недопущению возникновения кредиторской и (или) дебиторской задолженностей муниципальных учреждений Байкаловского муниципального района
В целях усиления контроля за состоянием кредиторской и (или) дебиторской задолженностей,  ликвидацией задолженностей муниципальных учреждений Байкаловского муниципального района, Администрация муниципального образования Байкаловский муниципальный район
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить:

1.1. Порядок урегулирования кредиторской и (или) дебиторской задолженностей и проведения мониторинга задолженности (далее - Порядок) (Приложение № 1).

1.2. План мероприятий по недопущению возникновения кредиторской

и (или) дебиторской задолженностей (далее - План мероприятий) (Приложение № 2).
2. Финансовому управлению Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район (далее – Финуправление) (Трапезникова О.А.) обеспечить проведение мониторинга кредиторской и (или) дебиторской задолженностей в соответствии с утверждённым Порядком.

3. Главным распорядителям бюджетных средств, в ведении которых находятся казенные учреждения,  органам местного самоуправления, осуществляющим функции и полномочия учредителей бюджетных, автономных учреждений (далее – ГРБС (учредитель)) в срок, установленный пунктом 7 Плана мероприятий, обеспечить представление в Финуправление сведений о задолженности и мерах, направленных на снижение или ликвидацию задолженности.
4. Рекомендовать главам сельских поселений Байкаловского  муниципального района:
4.1. Ежемесячно проводить мониторинг кредиторской и (или) дебиторской задолженностей.

4.2. В срок, установленный пунктом 7 Плана мероприятий, обеспечить представление в Финуправление сведений о задолженности и мерах, направленных на снижение или ликвидацию задолженности.
5. Создать при Администрации МО Байкаловский муниципальный район межмуниципальную комиссию по погашению, снижению и недопущению возникновения кредиторской и (или) дебиторской задолженностей муниципальных учреждений Байкаловского муниципального района (далее – Комиссия).

5. Утвердить:

5.1. состав Комиссии (приложение № 3);

5.2. положение о Комиссии (приложение № 4).

6. Настоящее Постановление разместить на официальном сайте Администрации МО Байкаловский муниципальный район http://www.mobmr.ru.

7.  Контроль исполнения настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования




А.А.Жуков
Приложение № 1
к постановлению Администрации

муниципального образования

 Байкаловский муниципальный район
от 07.09.2016 г. №  _____

Порядок

урегулирования кредиторской и (или) дебиторской задолженностей 
и проведения мониторинга задолженности

1. Общие положения
1.1.Порядок урегулирования кредиторской и (или) дебиторской задолженностей  и проведения мониторинга задолженности муниципальных учреждений Байкаловского муниципального района (далее - Порядок) разработан и используется в целях:
- обеспечения последующего контроля за состоянием показателей кредиторской и (или) дебиторской задолженностей;

- выявления изменений кредиторской и (или) дебиторской задолженностей  на отчетную дату от кредиторской и (или) дебиторской задолженностей  на начало года;

- выявления причин возникновения и увеличения кредиторской и (или)  дебиторской задолженностей;

- своевременного принятия мер, направленных на устранение и недопущение возникновения необоснованной и просроченной кредиторской и (или)  дебиторской задолженностей;

- исключения необоснованного роста кредиторской и (или) дебиторской задолженностей и возникновения просроченной кредиторской задолженности бюджетов муниципальных образований Байкаловского муниципального района;

- выработки оперативных решений по обеспечению своевременности и полноты оплаты обоснованной кредиторской задолженности;

- мониторинга мер по реструктуризации просроченной задолженности;

- прогнозирования расходной части бюджетов Байкаловского  муниципального района на среднесрочную перспективу, очередной финансовый год, а также текущего прогнозирования расходов местных бюджетов.
1.2. В настоящем Порядке используются следующие понятия и определения:

- просроченная кредиторская задолженность – задолженность муниципальных учреждений с истекшими сроками погашения в соответствии с муниципальным контрактом (договором),  а при их отсутствии - по истечении одного месяца с момента принятия обязательства к учету;

       - необоснованная просроченная кредиторская задолженность (далее - необоснованная задолженность) –  задолженность,  по которой истекли сроки предъявления исков в суд, определяемые гражданским законодательством Российской Федерации, задолженность перед юридическим лицом, которое ликвидировано вследствие признания его несостоятельным (банкротом), в иных случаях ликвидации юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (о чем внесена запись в Единый государственный реестр юридических лиц); задолженность перед физическим лицом, прекратившим деятельность в качестве индивидуального предпринимателя (о чем внесена запись в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей);

       - обоснованная просроченная кредиторская задолженность (далее - обоснованная задолженность) - задолженность, за исключением необоснованной задолженности;

- просроченная санкционированная кредиторская задолженность - задолженность, возникшая в результате сокращения объема бюджетных ассигнований при уменьшении расходов бюджета, недофинансирования или сокращения лимитов бюджетных обязательств при заключенных муниципальными учреждениями соответствующих муниципальных контрактов (договоров) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг);

- просроченная несанкционированная кредиторская задолженность - задолженность, возникшая в результате принятия муниципальными учреждениями обязательств, вытекающих из муниципальных контрактов (договоров) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) для нужд муниципального образования, сверх утвержденных им лимитов бюджетных обязательств;

- требующая уточнения просроченная кредиторская задолженность - задолженность, по которой сроки исковой давности по ее взысканию, определяемые гражданским законодательством Российской Федерации на отчетную дату, истекли;
      - сомнительная просроченная дебиторская задолженность - задолженность, возникшая в связи с реализацией товаров, выполнением работ, оказанием услуг, в случае, если эта задолженность не погашена в сроки, установленные договором, и не обеспечена залогом, поручительством, банковской гарантией;

      - безнадежная просроченная дебиторская задолженность – задолженность,   по которой истек установленный срок исковой давности, а также те долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательство прекращено вследствие невозможности его исполнения, на основании акта государственного органа или ликвидации организации.
2. Мониторинг кредиторской и (или) дебиторской задолженностей 
учреждений Байкаловского муниципального района
2.1. Муниципальные учреждения ежемесячно в срок до 12 числа месяца, следующего за отчетным, предоставляют ГРБС (учредителям), информацию для мониторинга кредиторской и (или)  дебиторской задолженностей  согласно Приложениям 1.1.- 1.4. к настоящему  Порядку по состоянию на первое число месяца, следующего за отчетным.
2.2. На основании данных бухгалтерской отчетности ГРБС (учредители) осуществляют оперативный мониторинг кредиторской и (или) дебиторской задолженностей  (далее - мониторинг) ежемесячно по состоянию на первое число месяца, следующего за отчетным.

2.3. ГРБС (учредители) ежемесячно до 20 числа месяца, следующего за                       отчетным, представляют в Финансовое управление Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район (далее - Финуправление) сводную информацию по результатам  мониторинга кредиторской и (или) дебиторской задолженностей  по форме согласно Приложениям № 1.1 - 1.4  к настоящему Порядку с приложением  пояснительной записки о мерах, принятых ГРБС (учредителем) по снижению размера просроченной задолженности.

2.4. Финуправление ежемесячно составляет сводную информацию по проведенному ГРБС (учредителем) мониторингу кредиторской и (или)  дебиторской задолженностей  согласно Приложениям № 1.5 - 1.8 к настоящему Порядку.  В случае необходимости Финуправление имеет право запрашивать дополнительные материалы о состоянии дебиторской и (или)  кредиторской задолженностях.
2.5. ГРБС (учредители) несут ответственность за своевременность и достоверность предоставленных получателями бюджетных средств (далее ПБС) сведений о кредиторской и (или) дебиторской задолженностей.

3. План мероприятий по урегулированию просроченной

кредиторской задолженности, реструктуризации

просроченной кредиторской задолженности
3.1. Инвентаризация просроченной кредиторской задолженности проводится муниципальными учреждениями, в том числе ГРБС (учредителями), ежемесячно.

В этих целях муниципальные учреждения проводят инвентаризацию просроченной кредиторской задолженности, результаты которой представляются ГРБС (учредителем) муниципального образования не позднее 12 числа месяца, следующего за отчетным, по форме согласно приложению №1.9 к настоящему Порядку.

3.2. Сведения, отраженные в прилагаемой форме (Приложение № 1.9) к настоящему Порядку, должны быть подтверждены документально. Для этого муниципальные учреждения формируют по каждому муниципальному контракту (договору), по которому имеется просроченная задолженность, пакет документов в двух экземплярах, включающий:

- сопроводительное письмо;

- копию акта сверки задолженности в рамках муниципального контракта (договора) по прилагаемой форме (Приложение № 1.10);
- копию заключенного муниципального контракта (договора) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), а при его отсутствии - копии счетов-фактур;

-  в случае возникновения задолженности по оплате труда, начислениям на оплату труда – информацию с указанием объемов требуемых расходов, бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств с обоснованием причин возникновения задолженности. При этом задолженность по оплате труда не является просроченной, если на отчетную дату срок ее выплаты не наступил.

При необходимости ГРБС (учредитель) имеет право запросить копии товарно-транспортных накладных согласно имеющимся муниципальным контрактам (договорам), копии актов приемки товаров, работ и услуг, подписанных сторонами муниципального контракта (договора).

3.3. ГРБС (учредители) осуществляют проверку представленных ПБС документов на предмет обоснованности возникновения просроченной кредиторской задолженности и достоверности отражения ее в отчетности.

3.4. ГРБС (учредитель) не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным, в случае необходимости доработки возвращает муниципальным учреждениям пакет документов с указанием причин возврата в следующих случаях:

при несоответствии общей суммы задолженности по всем представленным документам сумме задолженности, отраженной в бухгалтерской отчетности учреждения на отчетную дату;

при представлении пакета документов не в полном объеме.

3.5. Муниципальные учреждения после устранения замечаний повторно представляют пакет документов ГРБС (учредителю) не позднее 18 числа месяца, следующего за отчетным.

3.6. По результатам проверки задолженность признается санкционированной либо несанкционированной, либо требующей уточнения, о чем на представленном пакете документов ГРБС (учредителем) делается отметка с указанием даты проверки ее результатов.

3.7. По итогам проведения проверки задолженности ГРБС (учредитель) не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным, для каждого муниципального подведомственного (учрежденного) учреждения готовит предложения в письменном виде о мерах, направленных на снижение или ликвидацию задолженности.

3.8. ГРБС (учредители) также не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным, представляют в Финуправление сводные сведения о просроченной задолженности, прошедшей процедуру проверки, согласно приложению №1.9  к настоящему Порядку.
Общая сумма задолженности должна соответствовать сумме задолженности, отраженной в бухгалтерской отчетности ГРБС (учредителя) на отчетную дату.

3.9. Санкционированная задолженность принимается к погашению за счет ассигнований, предусмотренных субъекту бюджетного планирования в бюджете на очередной финансовый год.

3.10. Задолженность, требующая уточнения, подлежит в установленном порядке списанию в случае истечения сроков исковой давности, определенных гражданским законодательством Российской Федерации.

3.11. Погашение несанкционированной задолженности производится по предложениям ГРБС (учредителей) в рамках доведенных до муниципальных учреждений лимитов бюджетных обязательств (планов ФХД).

3.12.  В отношении задолженности, срок погашения которой составляет более одного года, но не превышает срока исковой давности, определенного гражданским законодательством Российской Федерации, муниципальные казенные учреждения принимают меры к заключению с кредитором соглашения о реструктуризации просроченной кредиторской задолженности по примерной прилагаемой форме (приложение № 1.11) с оформлением графика погашения просроченной кредиторской задолженности согласно приложению. 

Для автономных и бюджетных учреждений соглашение заключается аналогично.
3.13. О принятых мерах муниципальные учреждения сообщают ГРБС (учредителям) одновременно с представлением пакета документов по инвентаризации задолженности текущего месяца, которые, в свою очередь, уведомляют Финуправление не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным.

3.14. Руководители и должностные лица муниципальных учреждений несут ответственность за возникновение несанкционированной задолженности в соответствии с нормами действующего законодательства и положениями трудовых договоров.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Приложение № 1.1 к Порядку 

проведения мониторинга задолженности

Сведения
о  кредиторской задолженности на "__" _________________2016г.
________________________________________________________________
(наименование казенного учреждения, ГРБС)


	

	

	

	Наименование показателя
	КОСГУ
	Объем кредиторской задолженности 
	в том числе 
	 
	

	
	
	
	оплаченная с 01 по 10 число месяца, следующего за отчетным
	срок оплаты не наступил
	нет объемов финансирования
	по договорам сверх лимитов
	другая причина
	Примечания *
	

	
	
	Всего,
	В том числе просрочен-ная,
	
	
	текущая задолженность
	просроченная задолженность
	текущая задолжен-ность
	просроченная задолжен-ность
	текущая задолжен-ность
	Просрочен-ная задолжен-ность
	
	

	
	
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	
	

	Кредиторская задолженность, всего:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по заработной плате
	211
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по начислениям на выплаты по оплате труда
	213
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по услугам связи
	221
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по коммунальным услугам
	223
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по работам, услугам по содержанию имущества
	225
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по прочим работам, услугам
	226
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по пособиям по социальной помощи населению
	262
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по прочим расходам
	290
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по увеличению стоимости основных средств
	310
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по увеличению стоимости материальных запасов
	340
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель 
	
	
	
	
	
	* В примечании указать другую причину образования кредиторской задолженности


	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 1.2 к Порядку 

проведения мониторинга задолженности

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	  

	Сведения
о  кредиторской задолженности на "__" _________________2016г.
________________________________________________________________
(наименование автономного или бюджетного учреждения)

	

	

	

	Наименование показателя
	КОСГУ
	Объем кредиторской задолженности 
	Задолженность оплаченная с 01 по 10 число месяца, следующего за отчетным
	в  т. ч. по видам финансового обеспечения

	
	
	
	
	приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения)
	субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания
	субсидии на иные цели

	
	
	Всего,
	В том числе просроченная,
	
	текущая задолженность
	просрочен-ная задолжен-ность
	текущая задолженность
	просрочен-ная
 задолжен-ность
	текущая задолжен-ность
	просроченная задолженность

	
	
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.

	Кредиторская задолженность, всего:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по заработной плате
	211
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по начислениям на выплаты по оплате труда
	213
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по услугам связи
	221
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по коммунальным услугам
	223
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по работам, услугам по содержанию имущества
	225
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по прочим работам, услугам
	226
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по пособиям по социальной помощи населению
	262
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по прочим расходам
	290
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по увеличению стоимости основных средств
	310
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по увеличению стоимости материальных запасов
	340
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 1.3 к Порядку 

проведения мониторинга задолженности

	Сведения
о  дебиторской задолженности на "__" _________________2016г.
________________________________________________________________
(наименование казенного учреждения, ГРБС)


	

	

	

	Наименование показателя
	КОСГУ
	Объем дебиторской задолженности 
	Задолженность оплаченная с 01 по 10 число месяца, следующего за отчетным
	просроченная задолженность
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Всего,
	В том числе просроченная,
	
	сомнительная задолженность*
	безнадежная задолженность**
	

	
	
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	

	Дебиторская задолженность, всего:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по заработной плате
	211
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по начислениям на выплаты по оплате труда
	213
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по услугам связи
	221
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по коммунальным услугам
	223
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по работам, услугам по содержанию имущества
	225
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по прочим работам, услугам
	226
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по пособиям по социальной помощи населению
	262
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по прочим расходам
	290
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по увеличению стоимости основных средств
	310
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по увеличению стоимости материальных запасов
	340
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	


 *сомнительная - эта задолженность не погашена в сроки, установленные договором, и не обеспечена залогом, поручительством, банковской гарантией;
**безнадежная  - задолженность, по которой истек установленный срок исковой давности, а также, по которой в соответствии с гражданским законодательством обязательство прекращено вследствие невозможности его исполнения, на основании акта государственного органа или ликвидации организации.
Руководитель                           

Главный бухгалтер                

Приложение № 1.4 к Порядку 

проведения мониторинга задолженности

	Сведения
о  дебиторской задолженности на "__" _________________2016г.
________________________________________________________________
(наименование бюджетного и автономного  учреждения)

	

	
	

	
	

	
	

	Наименование показателя
	КОСГУ
	Объем дебиторской задолженности 
	Задолженность оплаченная с 01 по 10 число месяца, следующего за отчетным
	в  т. ч. по видам финансового обеспечения

	
	
	Всего,
	просроченная задолженность
	
	приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения)
	субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания
	субсидии на иные цели

	
	
	
	Сомнитель-ная задолженность*
	Безнадеж-ная задолженность**
	
	текущая задолжен-ность
	gросрочен-ная задолженность
	текущая задолженность
	Просрочен-ная задолжен-ность
	текущая задолженность
	просроченная задолженность

	
	
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.

	Дебиторская задолженность, всего:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по заработной плате
	211
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по начислениям на выплаты по оплате труда
	213
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по услугам связи
	221
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по коммунальным услугам
	223
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по работам, услугам по содержанию имущества
	225
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по прочим работам, услугам
	226
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по пособиям по социальной помощи населению
	262
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по прочим расходам
	290
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по увеличению стоимости основных средств
	310
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по увеличению стоимости материальных запасов
	340
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель 
	
	
	
	
	
	*сомнительная- эта задолженность не погашена в сроки, установленные договором, и не обеспечена залогом, поручительством, банковской гарантией;

	
	
	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер
	
	
	
	
	
	**безнадежная  - задолженность, по которой истек установленный срок исковой давности, а также, по которой в соответствии с гражданским законодательством обязательство прекращено вследствие невозможности его исполнения, на основании акта государственного органа или ликвидации организации.

	Приложение № 1.5 к Порядку 

проведения мониторинга задолженности
Сводные сведения
о  кредиторской задолженности на "__" _________________2016г.
консолидированного бюджета Байкаловского муниципального района


	

	

	

	Наименование показателя
	КОСГУ
	Объем кредиторской задолженности 
	в том числе 
	 
	

	
	
	
	оплаченная с 01 по 10 число месяца, следующего за отчетным
	срок оплаты не наступил
	нет объемов финансирования
	по договорам сверх лимитов
	другая причина
	Примечания *
	

	
	
	Всего,
	В том числе просрочен-

ная
	
	
	текущая задолженность
	просроченная задолженность
	текущая задолжен-ность
	просроченная задолжен-ность
	текущая задолжен-ность
	просрочен-ная задолжен-ность
	
	

	
	
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	
	


	Кредиторская задолженность, всего:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по заработной плате
	211
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по начислениям на выплаты по оплате труда
	213
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по услугам связи
	221
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по коммунальным услугам
	223
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по работам, услугам по содержанию имущества
	225
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по прочим работам, услугам
	226
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по пособиям по социальной помощи населению
	262
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по прочим расходам
	290
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по увеличению стоимости основных средств
	310
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по увеличению стоимости материальных запасов
	340
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель 
	
	
	
	
	
	* В примечании расписать другую причину образования кредиторской задолженности


	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 1.6  к Порядку 

проведения мониторинга задолженности

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	  

	Сводные сведения
о  кредиторской задолженности на "__" _________________2016г.
автономных и бюджетных учреждений Байкаловского муниципального района

	

	

	

	Наименование показателя
	КОСГУ
	Объем кредиторской задолженности 
	Задолженность оплаченная с 01 по 10 число месяца, следующего за отчетным
	в  т. ч. по видам финансового обеспечения

	
	
	
	
	приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения)
	субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания
	субсидии на иные цели

	
	
	Всего,
	В том числе просроченная,
	
	текущая задолженность
	просрочен-ная задолжен-ность
	текущая задолженность
	просрочен-ная
 задолжен-ность
	текущая задолжен-ность
	просроченная задолженность

	
	
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.

	Кредиторская задолженность, всего:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по заработной плате
	211
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по начислениям на выплаты по оплате труда
	213
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по услугам связи
	221
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по коммунальным услугам
	223
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по работам, услугам по содержанию имущества
	225
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по прочим работам, услугам
	226
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по пособиям по социальной помощи населению
	262
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по прочим расходам
	290
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по увеличению стоимости основных средств
	310
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по увеличению стоимости материальных запасов
	340
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 1.7 к  Порядку 

проведения мониторинга задолженности

	Сводные сведения
о  дебиторской задолженности на "__" _________________2016г.
консолидированного бюджета Байкаловского муниципального района


	

	

	

	Наименование показателя
	КОСГУ
	Объем дебиторской задолженности 
	Задолженность оплаченная с 01 по 10 число месяца, следующего за отчетным
	просроченная задолженность
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Всего,
	В том числе просроченная,
	
	сомнительная задолженность*
	безнадежная задолженность**
	

	
	
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	

	Дебиторская задолженность, всего:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по заработной плате
	211
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по начислениям на выплаты по оплате труда
	213
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по услугам связи
	221
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по коммунальным услугам
	223
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по работам, услугам по содержанию имущества
	225
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по прочим работам, услугам
	226
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по пособиям по социальной помощи населению
	262
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по прочим расходам
	290
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по увеличению стоимости основных средств
	310
	 
	 
	 
	 
	 
	

	по увеличению стоимости материальных запасов
	340
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	


 *сомнительная- эта задолженность не погашена в сроки, установленные договором, и не обеспечена залогом, поручительством, банковской гарантией;
**безнадежная  - задолженность, по которой истек установленный срок исковой давности, а также, по которой в соответствии с гражданским законодательством обязательство прекращено вследствие невозможности его исполнения, на основании акта государственного органа или ликвидации организации.
Руководитель                           

Главный бухгалтер                

Приложение № 1.8 к Порядку 

проведения мониторинга задолженности

	Сводные сведения
о  дебиторской задолженности на "__" _________________2016г.
автономных и бюджетных учреждений Байкаловского муниципального района

	

	
	

	
	

	
	

	Наименование показателя
	КОСГУ
	Объем дебиторской задолженности 
	Задолженность оплаченная с 01 по 10 число месяца, следующего за отчетным
	в  т. ч. по видам финансового обеспечения

	
	
	Всего,
	просроченная задолженность
	
	приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения)
	субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания
	субсидии на иные цели

	
	
	
	сомнительная задолженность*
	безнадежная задолженность**
	
	текущая задолженность
	просроченная задолженность
	текущая задолженность
	просроченная задолженность
	текущая задолженность
	просроченная задолженность

	
	
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.

	Дебиторская задолженность, всего:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по заработной плате
	211
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по начислениям на выплаты по оплате труда
	213
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по услугам связи
	221
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по коммунальным услугам
	223
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по работам, услугам по содержанию имущества
	225
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по прочим работам, услугам
	226
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по пособиям по социальной помощи населению
	262
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по прочим расходам
	290
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по увеличению стоимости основных средств
	310
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по увеличению стоимости материальных запасов
	340
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Руководитель 
	
	
	
	
	
	*сомнительная- эта задолженность не погашена в сроки, установленные договором, и не обеспечена залогом, поручительством, банковской гарантией;

	Главный бухгалтер
	
	
	
	
	
	**безнадежная  - задолженность, по которой истек установленный срок исковой давности, а также, по которой в соответствии с гражданским законодательством обязательство прекращено вследствие невозможности его исполнения, на основании акта государственного органа или ликвидации организации.


Приложение № 1.9 к Порядку 

проведения мониторинга задолженности

СВЕДЕНИЯ 
о просроченной кредиторской задолженности, прошедшей процедуру проверки 
В ходе проверки просроченной кредиторской задолженности муниципальных учреждений, подведомственных ГРБС (учредителю) ____________________________, по состоянию на "____" ______________ 20__ года (указывается дата сверки задолженности) выявлена следующая задолженность:

1. Санкционированная задолженность

	Наименование ГРБС (учредителя)
	Код ГРБС
	Код бюджетной классификации
	Реквизиты акта сверки или иного подтверждающего документа
	Предмет задолженности
	Наименование должника учреждения
	Наименование кредитора организации
	Объем задолженности в соответствии с актом сверки
	Причины образования задолженности

	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Несанкционированная задолженность

	Наименование ГРБС

(учредителя)

	Код ГРБС
	Код бюджетной классификации
	Реквизиты акта сверки или иного подтверждающего документа
	Предмет задолженности
	Наименование должника учреждения
	Наименование кредитора организации
	Объем задолженности в соответствии с актом сверки
	Причины образования задолженности

	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Задолженность, требующая уточнения

	Наименование ГРБС

(учредителя)


	Код ГРБС
	Код бюджетной классификации
	Реквизиты акта сверки или иного подтверждающего документа
	Предмет задолженности
	Наименование должника учреждения
	Наименование кредитора организации
	Объем задолженности в соответствии с актом сверки
	Причины образования задолженности

	
	
	
	
	
	
	
	
	


По итогам проверки общий объем просроченной кредиторской задолженности по состоянию на отчетную дату составил ______________________, в том числе:

просроченная санкционированная кредиторская задолженность ____________________,

 просроченная несанкционированная кредиторская задолженность __________________,

требующая уточнения просроченная кредиторская задолженность __________________.

 Руководитель органа, осуществившего проверку    ________________________________

"___" _____________________ 20___ г.

 М.П.

Приложение № 1.10 к Порядку 

проведения мониторинга задолженности

АКТ 
сверки просроченной кредиторской задолженности 

"___" ______________ 20___ г.                                                                                               N ________

Настоящий акт составлен представителем _______________________________________________________________________ (указывается наименование муниципального учреждения) и представителем __________________________________________________________________________________
(указывается наименование хозяйствующего субъекта - кредитора) в том,  что в результате сверки расчетов по муниципальному контракту (договору) _______________________________________________________________________________ (указываются реквизиты контракта или договора на поставку товаров, работ, услуг) 

_________________________________________________________________ (указывается предмет муниципального контракта (договора)) по состоянию на ________________________ имеется просроченная кредиторская задолженность в объеме __________________рублей.   
 
Объем просроченной кредиторской задолженности определен в соответствии с условиями муниципального контракта (договора) и совершенными расчетами между сторонами муниципального контракта (договора):

Объем обязательства по муниципальному контракту (договору) - __________.
Оплачено за предыдущие периоды (основная сумма обязательств _____________.

Остаточный объем обязательства (основная сумма обязательств) - ______________.

 Руководитель организации-должника

    Главный бухгалтер

    "___" __________________ 20____ г.

     М.П.

    Руководитель организации-кредитора

    Главный бухгалтер

    "___" __________________ 20____ г.

     М.П.

Приложение № 1.11 к Порядку 

проведения мониторинга задолженности
Примерная форма 
Соглашения о реструктуризации просроченной 
кредиторской задолженности 
"___" ______________ 20___ г.                                                                                                                  N ________

         Главный распорядитель средств бюджета муниципального образования  _______________________________________________, именуемый в дальнейшем "Главный распорядитель", в лице _______________________________________________________________ , действующего на основании _____________________________________________________, и  _____________________________________________________________________________________(указывается наименование кредитора),  именуемый в дальнейшем "Кредитор", в лице (должность, Ф.И.О.)___________________________________________________________, действующего на основании___________________________________________________________________________,  и_____________________________________________________________________________(указывается наименование муниципального учреждения),  именуемый в дальнейшем "Должник", в лице (должность, Ф.И.О.) ______________________________________________________, действующего на основании _________________________________________________, в соответствии с Порядком проведения мониторинга и урегулирования просроченной кредиторской и (или) дебиторской задолженности муниципальных учреждений Байкаловского муниципального района, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район от ____________ № ____ (далее - Порядок), заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.
1. Предмет Соглашения

       Предметом настоящего Соглашения является выделение средств бюджета муниципального образования в сумме ________________ рублей на погашение просроченной кредиторской задолженности в пределах средств, утвержденных бюджетной росписью на _________ год, по муниципальному контракту (ам) (договору (ам) на поставку товаров (работ, услуг)) ______________________ (указываются реквизиты муниципального контракта (ов) или договора (ов) на поставку товаров, работ, услуг), заключенному (ым) между __________________________________________ (указываются наименование получателя бюджетных средств, заключившего муниципальные контракты (договоры)) и Кредитором, подтвержденной актом (ами) сверки по состоянию на ____________________ 20___ г., прошедшим(и) процедуру проверки в соответствии с Порядком и графиком погашения просроченной кредиторской задолженности, являющимися неотъемлемой частью настоящего Соглашения.

2. Права и обязанности Сторон

       2.1. Главный распорядитель доводит ___________________________________ (указать наименование организации - должника) предельные объемы финансирования, в сроки в соответствии с графиком погашения просроченной кредиторской задолженности, который является неотъемлемой  частью настоящего Соглашения.
       2.2. Должник обеспечивает своевременное перечисление Кредитору средств, указанных в пункте 1 настоящего Соглашения.

       2.3. Кредитор в трехдневный срок с момента заключения настоящего Соглашения обязуется отозвать все предъявленные им к Должнику исполнительные листы.

3. Условия погашения просроченной кредиторской задолженности

       3.1. Погашение просроченной кредиторской задолженности осуществляется Должником платежным поручением согласно графика на счет № ______________ в _____________________________________________________________________________

(указываются реквизиты банковского счета Кредитора).

       3.2. С момента вступления в силу настоящего Соглашения обязательства Должника по муниципальному контракту (ам) (договору (ам)) прекращаются.
4. Ответственность Сторон

       По настоящему Соглашению Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.
5. Внесение изменений и дополнений

       По взаимному согласию Сторон в настоящее Соглашение могут быть внесены изменения (дополнения), являющиеся с момента их подписания уполномоченными на то лицами неотъемлемой частью настоящего Соглашения.

6. Срок действия и порядок досрочного расторжения Соглашения

       6.1. Действие настоящего Соглашения вступает в силу с момента подписания Сторонами и прекращается после полного исполнения обязательств Сторонами.

       6.2. Настоящее Соглашение может быть расторгнуто досрочно по согласованию Сторон на основе письменного соглашения.

7. Разрешение споров

       Не урегулированные сторонами споры и разногласия, возникающие при исполнении настоящего Соглашения или в связи с ним, рассматриваются в предусмотренном действующим законодательством порядке.

       Соглашение подготовлено на ________ листах по одному экземпляру для каждой из Сторон.

8. Юридические адреса и платежные реквизиты Сторон

Главный распорядитель:



Кредитор:

_____________________________


 ____________________________

______________________ (Ф.И.О.)


 ___________________ (Ф.И.О.)

   (руководитель)




 (руководитель)

"____" _____________ 20___ г.


 "____" _____________ 20___ г.

М.П.                                       


М.П.

Должник:

(наименование и реквизиты организации)

__________________________________________

___________________________ (Ф.И.О.)

(руководитель)

"____" _____________ 20___ г.

М.П.

Согласовано

Финансовое управление Администрации 
муниципального образования 

Байкаловский муниципальный район
___________________________ (Ф.И.О.)

(руководитель)

"____" _____________ 20___ г.

М.П.
ГРАФИК 
погашения просроченной кредиторской задолженности 

	Срок погашения задолженности
	Сумма задолженности (рублей)

	
	

	
	


Главный распорядитель:



Кредитор:

_______________________________

 ____________________________

______________________ (Ф.И.О.)


 ___________________ (Ф.И.О.)

    (руководитель)     



(руководитель)

"____" _____________ 20___ г.                     

"____" _____________ 20___ г.

М.П.                                       


М.П.

Должник:

_______________________________

_____________________ (Ф.И.О.)

(руководитель)

"____" _____________ 20___ г.

М.П.

Приложение № 2
к постановлению Администрации

муниципального образования

 Байкаловский муниципальный район
от 07.09.2016 г. №  _____

План

мероприятий по недопущению возникновения кредиторской

и (или) дебиторской задолженностей 
	№ п/п


	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель

	1
	Обеспечение контроля за соблюдением муниципальными учреждениями лимитов потребления воды, электрической и тепловой энергии
	ежеквартально
	ГРБС (учредители), руководители казенных, автономных и бюджетных учреждений

	2
	Обеспечение контроля за заключением договоров на закупки товаров, оказание услуг и выполнение работ в пределах доведенных в текущем финансовом году лимитов бюджетных обязательств, планов ФХД
	при заключении договоров
	ГРБС (учредители), главные бухгалтеры казенных, автономных и бюджетных учреждений

	3
	Осуществление предварительного контроля за принятием муниципальными учреждениями бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств муниципального бюджета
	постоянно
	ГРБС (учредители), Финуправление

	4
	Проведение инвентаризации кредиторской и (или) дебиторской задолженностей  
	ежемесячно до 12 числа месяца, следующего за отчетным
	ГРБС (учредители), казенные, автономные и бюджетные учреждения

	5
	Составление актов сверки кредиторской и (или) дебиторской задолженностей  (с выделением сумм просроченной задолженности)
	2 раза в год, по состоянию: на 01 июля текущего года, на 01 января очередного года (с поставщиками топливно-энергетических ресурсов – ежеквартально)
	ГРБС (учредители), казенные, автономные и бюджетные учреждения

	6
	Подготовка предложений по мероприятиям, направленным на снижение или ликвидацию кредиторской задолженности
	ежемесячно до 20 числа месяца, следующего за отчетным
	ГРБС (учредители)

	7
	Представление в Финуправление сведений о задолженности  по утвержденным формам и мерах, направленных на снижение или ликвидацию кредиторской задолженности
	ежемесячно до 20 числа месяца, следующего за отчетным
	ГРБС (учредители)

	8
	Обеспечение анализа кредиторской и (или) дебиторской задолженностей, в том числе просроченной кредиторской задолженности, причин её возникновения
	В 10 – дневной срок со дня получения сведений о задолженности
	Финуправление

	9
	Заключение с кредиторами соглашений о реструктуризации кредиторской задолженности
	в течение года
	ГРБС (учредители), казенные, автономные и бюджетные учреждения

	10
	Утверждение графиков погашения кредиторской задолженности, в том числе просроченной
	в течение года
	ГРБС (учредители), Финуправление

	11
	Погашение кредиторской задолженности, в том числе просроченной, ликвидация образовавшейся дебиторской задолженности
	согласно графику расчета
	ГРБС (учредители), Финуправление

	12
	Проведение проверок муниципальных учреждений по вопросу принятия бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета
	не реже одного раза в год по отношению к каждому муниципальному учреждению
	Главные распорядители бюджетных средств (согласно утвержденному графику проверок), Финуправление (Отдел МФК – в рамках контрольных мероприятий)


Приложение № 3
к постановлению Администрации

муниципального образования

 Байкаловский муниципальный район
от 07.09.2016 г. №  _____

Состав

межмуниципальной комиссии по погашению, снижению и недопущению возникновения кредиторской и (или) дебиторской задолженности муниципальных учреждений Байкаловского муниципального района
1. Жуков Алексей Анатольевич – Глава муниципального образования Байкаловский    муниципальный район,  председатель  комиссии;

2. Трапезникова Ольга Анатольевна - начальник Финансового управления Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район, заместитель  председателя  комиссии;

3. Шихалева Екатерина Леонидовна – главный специалист отдела прогнозирования доходов и отраслевого финансирования Финансового управления Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район, секретарь комиссии;

Члены комиссии:

4. Матасова Наталья Юрьевна – заместитель начальника Финансового управления Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район – начальник бюджетного отдела;

5. Волкова Инна Николаевна – начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности Финансового управления Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район;

6. Цельева Надежда Юрьевна – начальник отдела финансового контроля Финансового управления Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район.
Приложение № 4
к постановлению Администрации

муниципального образования

 Байкаловский муниципальный район
от 07.09.2016 г. №  _____

Положение 

о межмуниципальной комиссии по погашению, снижению и недопущению возникновения кредиторской и (или) дебиторской задолженностей муниципальных учреждений Байкаловского муниципального района
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение определяет задачи и полномочия межмуниципальной комиссии по погашению, снижению и недопущению возникновения кредиторской и (или) дебиторской задолженностей муниципальных учреждений Байкаловского муниципального района (далее - Комиссия), порядок ее формирования, полномочия членов Комиссии, порядок, организация и обеспечение деятельности Комиссии.

1.2. Комиссия является совещательным и консультативным органом при Администрации МО Байкаловский муниципальный район, образованным в целях обобщения сводной информации по проведенному ГРБС (учредителем) мониторингу  состояния кредиторской и (или)  дебиторской задолженностей муниципальных учреждений Байкаловского муниципального района.

1.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным и областным законодательством, муниципальными правовыми актами и настоящим Положением.

2. ЗАДАЧИ И ПОЛНОМОЧИЯ КОМИССИИ

2.1. Основными задачами Комиссии являются:

1) координация действий администраций  муниципальных образований Байкаловского муниципального района и муниципальных учреждений, направленных на снижение текущей кредиторской и взыскание дебиторской задолженности муниципальных учреждений (в том числе ликвидацию просроченной);
2) рассмотрение причин возникновения просроченной дебиторской и (или) кредиторской задолженности с приглашением ответственных лиц учреждений, допустивших задолженность;
3) выработка предложений о проведении работы по безусловному взысканию дебиторской задолженности с поставщиков товаров и услуг.
2.2. Комиссия для решения возложенных на нее основных задач имеет право запрашивать необходимые документы, связанные с финансово-хозяйственной деятельностью муниципальных предприятий.

3. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ КОМИССИИ

3.1. Комиссия формируется в составе председателя Комиссии, заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии и членов Комиссии.

3.2. Председателем Комиссии является Глава МО Байкаловский муниципальный район.

3.3. Персональный состав Комиссии утверждается постановлением Администрации МО Байкаловский муниципальный район.

4. ПОЛНОМОЧИЯ ЧЛЕНОВ КОМИССИИ

4.1. Председатель Комиссии:

1) осуществляет руководство деятельностью Комиссии;

2) созывает заседания Комиссии;

3) утверждает повестки заседаний Комиссии;

4) определяет порядок ведения и ведет заседания Комиссии;

5) подписывает документы, подготовленные Комиссией.

4.2. Заместитель председателя Комиссии:

1) осуществляет полномочия председателя Комиссии в случае его отсутствия;

2) организует подготовку заседаний Комиссии, материалов и документов по внесенным на ее рассмотрение вопросам.

4.3. Секретарь Комиссии:

1) контролирует своевременное представление материалов и документов для рассмотрения на заседаниях Комиссии;

2) составляет протоколы заседаний Комиссии;

3) осуществляет контроль за выполнением решений Комиссии;

4) выполняет поручения председателя Комиссии и заместителя председателя Комиссии.
4.4. Члены Комиссии могут вносить предложения по проектам повесток заседаний, по порядку рассмотрения и существу обсуждаемых на заседаниях Комиссии вопросов, выступать на заседаниях Комиссии.

4.5. Делегирование членами Комиссии своих полномочий иным лицам не допускается.

4.6. В случае невозможности присутствия члена Комиссии на заседании он обязан заблаговременно известить об этом секретаря Комиссии. При этом член Комиссии вправе изложить свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме, которое доводится до участников заседания Комиссии и отражается в протоколе.


5. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ И ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОМИССИИ

5.1. Основной формой работы Комиссии являются заседания, которые проводятся не реже одного раза в квартал. В случае необходимости могут проводиться внеочередные заседания Комиссии по решению председателя Комиссии.

Подготовку и организацию заседаний Комиссии, а также решение текущих вопросов деятельности Комиссии осуществляет секретарь Комиссии.

5.2. Заседание Комиссии ведет председатель Комиссии либо по его поручению заместитель председателя Комиссии.

5.3. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины членов Комиссии.

5.4. Решение Комиссии принимается открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Комиссии. В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего на заседании Комиссии.

5.5. Решения Комиссии оформляются протоколом, который подписывается председательствующим на заседании Комиссии.

Для реализации решений Комиссии могут издаваться постановления и распоряжения, даваться поручения Главы МО Байкаловский муниципальный район.

