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Российская Федерация

Свердловская область

Глава муниципального образования

Баженовское сельское поселение

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.08.2014 г.
с.Баженовское     

№ 80
О внесении изменений  в Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача градостроительных планов земельных участков"
На основании Протеста прокуратуры Байкаловского района от 27.08.2014 г. № 01-13-14 на постановление главы МО Баженовское сельское поселение от 29.07.2014 г. №66-А «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести следующие изменения в Административный регламент, утвержденный постановлением  главы администрации МО Баженовское сельское поселение от 29.07.2014 г. №66-А «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»:

· Пункт 11 раздела 2 изложить в новой редакции: 

«Для получения ГПЗУ заинтересованное лицо подает заявление в Администрацию муниципального образования Баженовское сельское поселение о выдаче градостроительного плана земельного участка (форма заявления для юридических лиц представлена в Приложении N 1, для физических лиц - в Приложении N 2 к настоящему Административному регламенту). К заявлению о выдаче ГПЗУ прилагаются следующие документы:

 1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

 
 2) копия правоустанавливающего документа на земельный участок (в случае, если право на земельный участок признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП)».
· В пункте 12 абзац 1 исключить из текста.
· Пункт 22 раздела 3 изложить в новой редакции:


«Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2)подготовка и утверждение проекта градостроительного плана земельного участка;

     3)выдача утвержденного градостроительного плана земельного участка.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении N 3 к настоящему Административному регламенту».

· Пункт 24 раздела 3 утратил силу.

         2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Районные Будни» и разместить на официальном сайте администрации Баженовского сельского поселения.
         3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования 

Баженовское сельское поселение                                        Л.Г.Глухих
Приложение

к Постановлению

Администрации МО

Баженовское сельское поселение
От 29.07.2014 г. №66-А
(В ред. от 29.08.2014  N 80)  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ"

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача градостроительных планов земельных участков" разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий.

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица - правообладатели ранее сформированных и прошедших государственный кадастровый учет земельных участков либо их представители, действующие по доверенностям, оформленным в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность, для представителя юридического лица - доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации).

3. Местонахождение органа Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющего муниципальную услугу: Свердловская область, Байкаловский район, с. Баженовское, ул. Советская,31.

Почтовый адрес: Свердловская область, Байкаловский район, с. Баженовское, ул. Советская,31, 623890.

Прием документов у заявителей осуществляется специалистами администрации согласно графику: с понедельника по пятницу - с 08:00 до 16:00, обеденный перерыв с 12:00 до 13:00.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения, номерах контактных телефонов (телефонов для справок) Администрации, а также других муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, можно получить:

из федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (http://www.gosuslugi.ru);

на официальном сайте Администрации (http://www.bajenovskoe.ru);

по электронной почте (bajensk@mail.ru);

на информационных стендах Администрации;

по телефону (34362)3-44-21  (приемная Администрации);

при личном или письменном обращении;

у специалистов администрации по работе с заявлениями физических и юридических лиц Администрации, осуществляющих прием документов у заявителей, в рабочее время: с понедельника по пятницу - с 08:00 до 16:00, обеденный перерыв с 12:00 до 13:00, телефон: (34362) 3-44-23.

Заявители, представившие в Администрацию документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами:

о сроках осуществления административных процедур (действий), их завершении в рамках предоставления муниципальной услуги;

об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга может быть получена заявителем в  Государственном бюджетном учреждении Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг" (МФЦ).

Местонахождение МФЦ: 623870, Свердловская область, Байкаловский район, с. Байкалово, ул. Революции, д.25. Номер телефона 8(34362) 2-05-88.

Уполномоченная организация Свердловской области – Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» 620075, г. Екатеринбург, ул. Карла Либкнехта, д. 2.
4. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (далее - Управление Росреестра по Свердловской области) интернет-сайт: http://www.to66.rosreestr.ru.
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5. Наименование муниципальной услуги - "Выдача градостроительных планов земельных участков" (далее - муниципальная услуга).

6. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией МО Баженовское сельское поселение.
7. В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Думы.

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача градостроительного плана земельного участка.

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, указанных в пункте 14 настоящего Административного регламента.

9. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать одного месяца со дня поступления обращения.

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Градостроительным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", 30.12.2004, N 290);

Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", 30.12.2004, N 290);

Земельным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", 30.10.2001, N 212);

Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", 30.10.2001, N 212);

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", 30.07.2010, N 168);

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";
Уставом Баженовского сельского поселения от 22.12.2005 г №3 .
11. Для получения ГПЗУ заинтересованное лицо подает заявление в Администрацию муниципального образования Баженовское сельское поселение о выдаче градостроительного плана земельного участка (форма заявления для юридических лиц представлена в Приложении N 1, для физических лиц - в Приложении N 2 к настоящему Административному регламенту). К заявлению о выдаче ГПЗУ прилагаются следующие документы:

 1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

 2) копия правоустанавливающего документа на земельный участок (в случае, если право на земельный участок признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП).
12. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" органы, предоставляющие государственные и муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов.

13. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

14. К основаниям для отказа в предоставлении муниципальной услуги относятся следующие факты:

полномочия по подписанию и подаче заявления не подтверждены доверенностью (в случае обращения лица, не являющегося собственником объекта недвижимого имущества или правообладателем земельного участка);

в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка;

земельный участок зарезервирован либо изъят для государственных или муниципальных нужд;

размещение предполагаемого объекта строительства на земельном участке не предусмотрено документацией по планировке территории;

отсутствует документация по планировке территории, предусматривающая размещение предполагаемого объекта строительства на земельном участке.

15. Основанием для прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги является подача заявителем либо его представителем заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги.

16. Услуги, являющиеся необходимыми или обязательными для получения муниципальной услуги, отсутствуют.

17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Муниципальная услуга может быть получена заявителем в  Государственном бюджетном учреждении Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг" (МФЦ).

Местонахождение МФЦ: 623870, Свердловская область, Байкаловский район, с. Байкалово, ул. Революции, д.25. Номер телефона 8(34362) 2-05-88.

18. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги, для получения консультации, для получения результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

19. Максимальное время приема заявления и необходимых документов не должно превышать 15 минут.

20. Для ожидания приема заявителям отводится специальное помещение, оборудованное информационными стендами, столами, стульями, соответствующее требованиям норм пожарной безопасности, требованиям санитарных норм и правил.

21. Показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет;

возможность получения консультации специалистов Администрации:

по телефону;

через сеть Интернет;

по электронной почте;

при личном приеме;

при письменном обращении;

доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в сети Интернет;

наличие информационной системы, автоматизирующей процесс предоставления муниципальной услуги;

максимальное время ожидания заявителей от момента обращения за получением муниципальной услуги до фактического начала предоставления муниципальной услуги;

максимальное количество документов, которые заявитель обязан самостоятельно представить для получения муниципальной услуги;

максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения получения муниципальной услуги, в том числе запросов, осуществляемых с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия;

количество регламентированных посещений органа власти для получения муниципальной услуги;

среднее количество человеко-часов, затраченных на предоставление одной муниципальной услуги;

количество получателей муниципальной услуги;

количество обращений за получением муниципальной услуги;

обеспечение возможности обслуживания людей с ограниченными возможностями (наличие пандусов, специальных ограждений, перил, обеспечивающих беспрепятственное передвижение инвалидных колясок);

наличие электронной системы управления очередью на прием для получения муниципальной услуги;

максимальная удаленность места жительства потенциального заявителя от ближайшего места предоставления муниципальной услуги;

максимальное время перемещения от места жительства потенциального заявителя до ближайшего места предоставления муниципальной услуги на общественном транспорте;

доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

количество обоснованных жалоб на нарушение Административного регламента предоставления муниципальной услуги;

доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением муниципальной услуги;

количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц, осуществленных и (или) принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;

максимальное количество документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах,  размещенных в помещении органа, оказывающего услугу;

количество консультаций по вопросам предоставления услуги;

доля заявителей, удовлетворенных результатом предоставления услуги, от общего числа опрошенных заявителей.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

22. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

подготовка и утверждение проекта градостроительного плана земельного участка;

выдача утвержденного градостроительного плана земельного участка.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении N 3 к настоящему Административному регламенту.

23. Основанием для начала исполнения административной процедуры "Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов" является обращение заявителя в Администрацию  с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка (форма заявления для юридических лиц представлена в Приложении N 1, для физических лиц - в Приложении N 2 к настоящему Административному регламенту).

Специалист Администрации, осуществляющий прием документов выполняет следующие действия:

проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, либо проверяет полномочия представителя заявителя;

осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильность их оформления, удостоверяясь в том, что:

копии документов нотариально удостоверены либо соответствуют подлинникам;

наименование юридического лица и его адрес указаны полностью;

фамилия, имя, отчество физического лица, его адрес написаны полностью;

документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

не истек срок действия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), личность представителя физического или юридического лица, или доверенности, удостоверяющей права (полномочия) представителя физического или юридического лица;

в случае необходимости помогает заявителю оформить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка;

      консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

         Специалист  администрации муниципального образования Баженовского сельского поселения, уполномоченный принимать документы, передает поступившие документы на рассмотрение Главе муниципального образования Баженовского сельского поселения, после чего поступившие документы с резолюцией Главы передаются для решения вопроса по существу специалисту    администрации.

Результатом административной процедуры "Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов" является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
24. Утратил силу
25. Основанием для начала исполнения административной процедуры "Подготовка и утверждение проекта градостроительного плана земельного участка" является проведенная специалистом Администрации экспертизы представленных заявителем документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Административного регламента, и документов, поступивших из Управления Росреестра по Свердловской области по запросам.

Специалист Администрации выполняет следующие действия:

обеспечивает подготовку проекта градостроительного плана земельного участка в соответствии с формой градостроительного плана земельного участка, определенной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";

передает главному архитектору Байкаловского муниципального района подготовленный проект градостроительного плана земельного участка в трех экземплярах для утверждения.

Срок исполнения административной процедуры "Подготовка и утверждение проекта градостроительного плана земельного участка" составляет 17 рабочих дней со дня окончания исполнения административной процедуры "Экспертиза представленных документов".

Результатом административной процедуры "Подготовка и утверждение проекта градостроительного плана земельного участка" является утверждение проекта градостроительного плана земельного участка главным архитектором Байкаловского муниципального района.

26. Основанием для начала исполнения административной процедуры "Выдача утвержденного градостроительного плана земельного участка" 

Специалист Администрации выполняет следующие действия:

при обращении заявителя (или представителя заявителя) за получением утвержденного градостроительного плана земельного участка проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, либо проверяет полномочия представителя заявителя;

выдает заявителю (или представителю заявителя) один экземпляр градостроительного плана земельного участка под роспись в журнале регистрации документов с указанием даты получения.

27. Для подачи заявления и документов в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Портал) заявителю необходимо зарегистрироваться на Портале, получить личный пароль и логин для доступа в раздел "Личный кабинет пользователя" и выполнить следующие действия:

выбрать последовательно пункты меню "Электронные услуги", "Органы власти", "Органы власти по местоположению", "Администрация Баженовского сельского поселения", "Выдача градостроительных планов земельных участков", "Получить услугу";

заполнить необходимые поля формы заявления, загрузить предварительно отсканированные в одном из предложенных форматов документы, содержащие графический образ бумажного документа, подписи и печати, и подтвердить необходимость получения услуги, выбрав пункт меню "Подать заявление".
Порядок приема заявления и документов, установленный настоящей главой, применяется при подаче заявления и документов через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.

    Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивает прием заявления и документов от получателя услуги или его представителя и в течение 1  рабочего дня направляет их в Администрацию Баженовского сельского поселения в порядке, установленном соглашением о взаимодействии. Для исполнения процедур, указанных в административном регламенте Многофункциональный центр имеет право направлять межведомственные запросы.  

Администрация муниципального образования Баженовского сельского поселения не позднее, чем через 28 дней, после направления заявления МФЦ в Администрацию,  направляет в Многофункциональный центр результат муниципальной услуги, после чего не позднее, чем на 30 день после регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги.
Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМА КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

28. Контроль за соблюдением последовательности действий, сроков выполнения административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется заместителем главы Администрации.

29. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

30. Контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения сроков и порядка выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, специалистами Администрации. Плановые проверки проводятся по распоряжению заместителя главы Администрации, внеплановые проверки проводятся в случае поступления жалобы от заявителя на действия (бездействие) специалистов в ходе предоставления муниципальной услуги.
Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ
31. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Раздел 5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

32. Решения и действия (бездействие) Администрации или их должностных лиц, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы гражданином в досудебном (внесудебном) порядке, если он считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги нарушены его права и свободы.

Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе. 
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги может быть подана через МФЦ
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

1) решения Администрации или должностных лиц Администрации, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги;

2) действия (бездействие) Администрации или должностных лиц Администрации, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в Администрацию.

Заявитель может обратиться с жалобой в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в форме электронного сообщения в сроки, установленные действующим законодательством.
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

В ходе досудебного (внесудебного) обжалования заявитель имеет право:

1) представлять дополнительные документы и материалы, либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов (за исключением установленных законодательством случаев), уведомление о переадресации письменной жалобы в орган или специалисту, в компетенцию которых входит решение поставленных в ней вопросов;

4) обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения;

5) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

Жалоба на решения, действия (бездействие) должностного лица Администрации, муниципального служащего подается в Администрацию и адресуется главе Администрации (лицу, его замещающему) по адресу: Свердловская область, Байкаловский район, с.Баженовское,ул.Советская,31.  

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

Жалоба, поступившая в письменной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит обязательной регистрации в журнале учета жалоб (далее - Журнал) не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера.

В случае если в электронном сообщении заинтересованным лицом указан адрес электронной почты, по этому адресу направляется уведомление о приеме обращения или об оставлении жалобы без ответа по существу (с обоснованием причин), после чего обращение распечатывается и дальнейшая работа с ним ведется как с письменном обращением.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме акта Администрации.

При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование Администрации, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации.

По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица Администрации, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения в Администрации, Заявитель имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке
Приложение N 1
к Административному регламенту

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ЮРИДИЧЕСКОМУ ЛИЦУ

                                                               Администрация МО
                                                               Баженовское сельское поселение
                                                              от ____________________________
                                                                (наименование организации, ИНН,

                                                               ______________________________
                                                                    юридический адрес, телефон,

                                                               ______________________________
                                                                   адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    В  связи  с  тем,  что на сформированном земельном участке планируем/не

планируем  выполнить  реконструкцию/новое  строительство/капитальный ремонт (нужное    подчеркнуть),    просим    подготовить,   утвердить   и   выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу: __________________________________________________________

Приложение: 1. ___________________________на _____ л. в _____ экз.

                    (наименование документа)

                       2. ___________________________ на _____ л. в _____ экз.

                    (наименование документа)

                      3. ___________________________  на _____ л. в _____ экз.

                    (наименование документа)

 
Мне  разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ  "Об  организации предоставления государственных  и  муниципальных услуг" документы, указанные в Приложении N 2 к Административному регламенту предоставления   муниципальной   услуги  "Выдача  градостроительных  планов земельных  участков", не обязательны  к представлению и могут быть получены   самостоятельно.

Вышеуказанные документы приобщаются мною по собственной инициативе.

____________                   ____________      ______________________________

   (подпись)
(дата)
       (фамилия, имя, отчество)
Приложение N 2
к Административному регламенту

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ФИЗИЧЕСКОМУ ЛИЦУ

                                                               Администрация МО
                                                               Баженовское сельское поселение
                                                                   от ____________________________
                                                                            (фамилия, имя, отчество)

                                                                       _____________________________
                                                                                (место жительства)

                                                                       _____________________________
                                                                                       (телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

        В  связи  с  тем,  что на сформированном земельном участке планируем/не планируем  выполнить  реконструкцию/новое  строительство/капитальный ремонт (нужное    подчеркнуть),    просим    подготовить,   утвердить   и   выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу: __________________________________________________________

Приложение: 1. ___________________________на _____ л. в _____ экз.

                    (наименование документа)

                       2. ___________________________ на _____ л. в _____ экз.

                    (наименование документа)

                      3. ___________________________  на _____ л. в _____ экз.

                    (наименование документа)

 
Мне  разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ  "Об  организации предоставления государственных  и  муниципальных услуг" документы, указанные в Приложении N 2 к Административному регламенту предоставления   муниципальной   услуги  "Выдача  градостроительных  планов земельных  участков", не обязательны  к представлению и могут быть получены   самостоятельно.

Вышеуказанные документы приобщаются мною по собственной инициативе.

____________                   ____________      ______________________________

   (подпись)
(дата)
       (фамилия, имя, отчество)
Приложение № 3 
                             к Административному регламенту

Блок - схема 

предоставления муниципальной услуги

 "Выдача градостроительных планов земельных участков"
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