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                                  СВЕРДЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  

Байкаловский муниципальный  район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.02.2014 г.


      № 73
с.Байкалово

Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район
       В целях реализации норм Федерального закона от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (в редакции от 28.12.2013 № 396-ФЗ), Администрация муниципального образования Байкаловский муниципальный район, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Определить заместителя главы Администрации МО Байкаловский муниципальный район Бороздину Г.В. ответственным за организацию доступа к информации о деятельности Администрации МО Байкаловский муниципальный район.

2. Утвердить Перечень информации о деятельности Главы муниципального образования, Администрации МО Байкаловский муниципальный район, размещаемой в сети «Интернет» (приложение №1,2).
3. Установить, что:

1) официальным сайтом Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район в сети «Интернет» является сайт   - http://www.mobmr.ru/ 
2) адресом электронной почты, по которому пользователем информацией может быть направлен запрос о предоставлении информации о деятельности Главы муниципального образования, Администрации МО Байкаловский муниципальный район и получена запрашиваемая информация, является адрес: baykalovo@mail.ru. 
4. Специалистам Администрации МО Байкаловский муниципальный район – разработчикам постановлений Администрации МО Байкаловский муниципальный район (далее – Администрации), ежемесячно направлять  ведущему специалисту по общим вопросам Администрации для размещения на официальном сайте Администрации в сети Интернет информацию о нормотворческой деятельности Администрации МО Байкаловский муниципальный район, в том числе:

1) муниципальные правовые акты, принятые Администрацией, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

2) административные регламенты, стандарты оказания муниципальных услуг;

3) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Главой к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

4) порядок обжалования муниципальных правовых актов.

5. Отделу по мобилизационной работе, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям ежеквартально направлять  ведущему специалисту по общим вопросам Администрации МО для размещения на официальном сайте информацию о состоянии защиты населения и территории муниципального образования Байкаловский муниципальный район от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами и законами Свердловской области.

6. Ведущему специалисту по организационным вопросам ежемесячно размещать на официальном сайте тексты выступлений и заявлений Главы и заместителей Главы Администрации (при их наличии).

7. Экономическому отделу  Администрации МО ежеквартально направлять ведущему специалисту по общим вопросам Администрации МО для размещения на официальном сайте статистическую информацию о деятельности Администрации, в том числе:

1) сведения об использовании Администрацией, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

2) информацию об участии Администрации в целевых и иных программах;
3) статистическую информацию о деятельности Администрации, в том числе статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Администрации.

8. Финансовому управлению администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район ежеквартально направлять ведущему специалисту по общим вопросам Администрации для размещения на официальном сайте сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

9. Ведущему специалисту по организационным вопросам ежемесячно направлять ведущему специалисту по общим вопросам Администрации МО для размещения на официальном сайте информацию о кадровом обеспечении Администрации, в том числе:

1) сведения о порядке поступления граждан на муниципальную службу;

2) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации;

3) информацию о квалификационных требованиях к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

4) информацию об условиях и результатах конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

5) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации.

10. Ведущему специалисту по общим вопросам, осуществляющему прием обращений граждан, организаций, общественных объединений, государственных органов, иных органов местного самоуправления, ежемесячно направлять секретарю Главы для размещения на официальном сайте информацию о работе Главы и Администрации МО с указанными обращениями, в том числе:

1) сведения о порядке и времени приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, иных органов местного самоуправления, порядке рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

2) фамилию, имя и отчество лиц, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 1 настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

3) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 1 настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

11. Секретарю Главы разместить на официальном сайте следующую информацию, указанную в п. 4-10 настоящего постановления, в том числе:

1) наименование и структура Администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб Администрации;

2) сведения о полномочиях Главы и Администрации, задачах и функциях органов и структурных подразделений Администрации, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

3) перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

4) сведения о руководителях  - Главе, заместителях главы Администрации, органов и структурных подразделений Администрации, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

5) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации, подведомственных организаций;

6) сведения о средствах массовой информации, учрежденных Администрацией (при наличии);

7) перечень образовательных организаций, подведомственных Администрации, с указанием почтовых адресов образовательных организаций, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных организациях.
12. Утвердить Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Главы, Администрации МО Байкаловский муниципальный район (приложение № 3).

13. Постановление главы МО Байкаловский муниципальный район от 02.04.2010г. № 269 «О реализации норм Федерального закона от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» признать утратившим силу.

14. Постановление главы МО Байкаловский муниципальный район от 11.05.2011г. №329 «О внесении изменений в Постановление Главы муниципального образования Байкаловский муниципальный район от 02.04.2010г. № 260 «О реализации норм Федерального закона от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» признать утратившим силу.
15. Опубликовать настоящее Постановление в «Муниципальном вестнике» - приложении к газете «Районные будни», а также разместить на официальном сайте в сети Интернет.
16. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования
Байкаловский муниципальный район                      А.А. Жуков
Приложение № 1

к Постановлению Администрации МО
Байкаловский муниципальный район
от 12.02.2014г. № 73
Перечень информации о деятельности Главы муниципального образования
1. Официальное наименование должности Главы муниципального образования, фамилия, имя, отчество, биографические данные, иные персональные данные (при согласии Главы муниципального образования), почтовый адрес, адрес электронной почты, номер  телефона  приемной Администрации.

2. Сведения о полномочиях Главы муниципального образования, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия.

3. Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Главой муниципального образования к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.

4. Тексты выступлений и заявлений Главы муниципального образования.

Приложение № 2
к Постановлению Администрации МО

Байкаловский муниципальный район
от 12.02.2014г. №73
Перечень информации о деятельности 
Администрации МО Байкаловский муниципальный район
	№ 
п/п 
	Вид (наименование) информации        
	Периодичность размещения информации, сроки её обновления   

	1
	2
	3

	1.
	Общая информация об Администрации            
МО Байкаловский муниципальный район,            
в том числе:                                 
	

	1.1.
	Наименование и структура Администрации       
МО Байкаловский муниципальный район,            
почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для справок Администрации              
МО Байкаловский муниципальный район
                    
	поддерживается в актуальном состоянии

	1.2.
	Сведения о полномочиях Администрации         
МО Байкаловский муниципальный район, задачах    
и функциях органов и структурных             
подразделений администрации МО Байкаловский муниципальный район, а также перечень законов  
и иных нормативных правовых актов,           
определяющих эти полномочия, задачи и функции
	поддерживается в актуальном состоянии

	1.3.
	Перечень организаций, подведомственных       
Администрации МО Байкаловский муниципальный район, сведения об их задачах и функциях,  а также почтовые адреса, адреса электронной  почты (при наличии), номера  телефонов справочных служб организаций, подведомственных Администрации               
МО Байкаловский муниципальный район
	поддерживается в актуальном состоянии

	1.4.
	Сведения о Главе муниципального образования, заместителях Главы администрации  МО Байкаловский муниципальный район, руководителях органов и структурных  подразделений администрации МО Байкаловский муниципальный район, руководителях организаций, подведомственных администрации МО (фамилии, имена, отчества  руководителей, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)   
	В течение 3 рабочих дней со дня назначения, избрания, поддерживается в актуальном состоянии

	1.5.
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении   Администрации МО Байкаловский муниципальный район, подведомственных организаций
	в течение             
15 календарных        
дней со дня создания  
информационных систем,
банков данных,        
реестров, регистров   
(соответствующие      
сведения подлежат     
обновлению только     
в случае их изменения)

	1.6.
	Сведения о средствах массовой информации,    
учрежденных Администрацией МО Байкаловский муниципальный район     (при их наличии)         
	В течение 5 рабочих дней со дня государственной регистрации

	2.  
	Информация о нормотворческой деятельности    
Администрации МО Байкаловский муниципальный район, в том числе:                         
	

	2.1.
	Муниципальные нормативные правовые акты,     
принятые (изданные) Администрацией           
МО Байкаловский муниципальный район, включая  сведения о внесении в них изменений,         
признании их утратившими силу, признании     
их судом недействующими, а также сведения    
о государственной регистрации муниципальных  
нормативных правовых актов администрации     
МО Байкаловский муниципальный район в случаях,  установленных законодательством              
Российской Федерации                         
	в течение             
5 рабочих        
дней со дня подписания
нормативного правового
акта, либо со дня     
вступления в законную 
силу решения суда,    
либо со дня           
государственной       
регистрации           
нормативного          
правового акта        

	2.2.
	Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Думу муниципального образования Байкаловский муниципальный район
	В течение 5 рабочих дней со дня внесения проекта в Думу

	2.3.
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	в сроки, установленные
Федеральным законом   
о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд

	2.4.
	Административные регламенты, стандарты       
муниципальных услуг                          
	в течение             
5 рабочих дней   
со дня принятия       
(установления)        
регламента (стандарта)
либо внесения в него  
изменений             

	2.5.
	Установленные формы обращений, заявлений     
и иных документов, принимаемых Администрацией МО Байкаловский муниципальный район к рассмотрению в соответствии с законами    и иными нормативными правовыми актами,       
муниципальными правовыми актами              
МО Байкаловский муниципальный район
	поддерживается в актуальном состоянии

	2.6.
	Порядок обжалования                          
муниципальных правовых актов Администрации   
МО Байкаловский муниципальный район
	поддерживается в актуальном состоянии

	3.  
	Информация об участии Администрации          
МО Байкаловский муниципальный район в программах, межмуниципальном сотрудничестве, а также   о мероприятиях, проводимых администрацией    
МО Байкаловский муниципальный район, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих  поездках руководителей и официальных         
делегаций администрации МО Байкаловский муниципальный район                 
	в течение             
15 календарных        
дней со дня принятия  
решения об участии    
в программе,          
межмуниципальном    
сотрудничестве;       
в течение 5 рабочих   
дней со дня завершения
официального визита   
(рабочей поездки)     

	4.  
	Тексты официальных выступлений и заявлений   
Главы МО Байкаловский муниципальный район  и заместителей Главы администрации    
МО Байкаловский муниципальный район
	в течение 2 рабочих   
дней со дня, в котором
состоялось официальное
выступление либо      
сделано официальное   
заявление             

	5.  
	Информация о состоянии защиты населения      
МО Байкаловский муниципальный район и территории МО Байкаловский муниципальный район от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах  по обеспечению их безопасности,              
о прогнозируемых и возникших чрезвычайных    
ситуациях, о приемах и способах защиты       
населения от них, а также иная информация,   
подлежащая доведению администрацией          
МО Байкаловский муниципальный район до сведения граждан и организаций в соответствии         
с федеральными законами, законами            
Свердловской области                         
	Поддерживается в актуальном состоянии

	6.  
	Информация о результатах проверок,           
проведенных администрацией МО Байкаловский муниципальный район, подведомственными         
администрации МО организациями в пределах              
их полномочий, а также проведенных           
в администрации МО Байкаловский муниципальный район, подведомственных администрации  МО организациях
	Не позднее 5 рабочих дней со дня получения акта проверки

	7.  
	Статистическая информация о деятельности     
Администрации МО Байкаловский муниципальный район, в том числе:                         
	

	7.1.
	Статистические данные и показатели,          
характеризующие состояние и динамику развития
экономической, социальной и иных сфер        
жизнедеятельности МО, регулирование которых отнесено  к полномочиям администрации МО Байкаловский муниципальный район
	ежеквартально,        
не позднее 20 числа   
месяца, следующего    
за отчетным кварталом;
ежегодно, не позднее  
1 марта года,         
следующего за отчетным

	7.2.
	Сведения об использовании администрацией     
МО Байкаловский муниципальный район,            
подведомственными администрации              
организациями выделяемых бюджетных средств   
	ежеквартально,        
не позднее 20 числа   
месяца, следующего    
за отчетным кварталом 

	7.3.
	Сведения о предоставленных организациям      
и индивидуальным предпринимателям льготах,   
отсрочках, рассрочках, о списании            
задолженности по платежам в бюджет           
МО Байкаловский муниципальный район
	ежеквартально,        
не позднее 20 числа   
месяца, следующего    
за отчетным кварталом 
(соответствующие      
сведения подлежат     
обновлению только     
в случае их изменения)

	8.  
	Информация о кадровом обеспечении            
администрации МО Байкаловский муниципальный район, в том числе:                         
	

	8.1.
	Порядок поступления граждан                  
на муниципальную службу в администрацию      
МО Байкаловский муниципальный район
	Поддерживается в актуальном состоянии

	8.2.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации   МО
	в течение 5 рабочих  
дней со дня появления 
вакантной должности   

	8.3.
	Квалификационные требования к кандидатам     
на замещение вакантных должностей            
муниципальной службы в администрации         
МО Байкаловский муниципальный район
	в течение 5 рабочих  
дней со дня появления 
вакантной должности   

	8.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение  
вакантных должностей муниципальной службы    
в администрации МО Байкаловский муниципальный район                          
	в течение 7дней со дня объявления
конкурса и подведения 
результатов конкурса  
соответственно        

	8.5.
	Номера телефонов, по которым можно получить  
информацию по вопросу замещения вакантных    
должностей в администрации МО Байкаловский муниципальный район              
	в течение 5 рабочих  
дней со дня появления 
вакантной должности   

	8.6.
	Перечень образовательных организаций,         
 с указанием почтовых  адресов образовательных организаций, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих  образовательных организациях                  
	поддерживается в актуальном состоянии

	9.  
	Информация о работе администрации            
МО Байкаловский муниципальный район
с обращениями граждан (физических лиц),      
организаций (юридических лиц), общественных  
объединений, государственных органов, органов
местного самоуправления, в том числе:        
	

	9.1.
	Порядок и время приема Главой, заместителями   Главы администрации МО Байкаловский муниципальный район граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность         
	Поддерживается в актуальном состоянии

	9.2.
	Фамилия, имя и отчество лиц, к полномочиям которых отнесены  организация приема лиц, указанных в подпункте 9.1 настоящего пункта,           
обеспечение рассмотрения их обращений,       
а также номер телефона, по которому можно    
получить информацию справочного характера    
	В течение 5 рабочих дней со дня назначения

	9.3.
	Обзоры обращений лиц, указанных              
в подпункте 9.1 настоящего пункта, а также   
обобщенная информация о результатах          
рассмотрения этих обращений и мерах, принятых
по результатам рассмотрения обращений        
	ежегодно, не позднее  
1 марта года,         
следующего за отчетным

	10.
	Информация о противодействии коррупции в соответствии с требованиями Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»


	Поддерживается в актуальном состоянии


Приложение № 3
к Постановлению Администрации МО

Байкаловский муниципальный район
от 12.02.2014г. №73
Порядок
осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Главы муниципального образования, Администрации МО Байкаловский муниципальный район 

1. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Главы муниципального образования, Администрации МО Байкаловский муниципальный район (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (в редакции от 28.12.2013 № 396-ФЗ).

2. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Главы муниципального образования, Администрации МО Байкаловский муниципальный район (далее – администрация района) осуществляется Главой муниципального образования Байкаловский муниципальный район (далее - Глава района).

3. Глава района рассматривает обращения пользователей информацией по вопросам, связанным с нарушением их права на доступ к информации о деятельности Главы района, администрации, предусмотренного Федеральным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», и принимает меры по указанным обращениям в пределах своей компетенции.

4. Ведущий специалист  администрации по общим вопросам, представляет Главе района ежеквартальные и годовые отчеты:

1) о количестве поступивших в отчетном периоде от пользователей информацией запросов о предоставлении информации о деятельности Главы района, администрации в соответствии с Федеральным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

2) о мероприятиях, проведенных в отчетном периоде в целях реализации Федерального закона «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

5. Отчеты, указанные в пункте 4 настоящего Порядка, представляются Главе района не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом (не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным).

